Republika Hrvatska
XV. gimnazija — 1B World School
XV Zagreb, Jordanovac 8

PRAVILNIK O RADU
SKOLSKE KNJIZNICE XV. GIMNAZIJE



Na temelju odredbe ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22), Zakona
o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22), ¢lanka 18. stavka 2. i ¢lanka 28. Standarda
za Skolske knjiznice (NN 61/23), te ¢lanka 29. stavka 1. tocke 3. Statuta XV. gimnazije (KLASA: 012-03/19-
01/02, URBROJ: 251-94-08-19-1 od 18.03.2019.g. i KLASA: 012-03/20-01/01, URBROJ: 251-01-03-20-8
od 29. travnja 2020.g.), Skolski odbor XV. gimnazije, na prijedlog ravnatelja, na 44. sjednici odrzanoj 20.
rujna 2023. donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE XV. GIMNAZIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Pravilnikom o radu skolske knjiznice XV. gimnazije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i
djelatnost skolske knjiznice XV. gimnazije (u daljnjem tekstu: Knjiznica), djelokrug i nac¢in rada Knjiznice,

........

ven

ven, o

knjiznica u sastavu.
(3) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze u prostor
Knjiznice.

Clanak 2.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljede¢e znacenje:
a) Skola oznatava XV. gimnaziju,
b) IB program oznaCava medunarodni International Baccalaureate program koji se izvodi u XV.
gimnaziji,
¢) clan je korisnik usluga Knjiznice kojemu je Knjiznica izdala ¢lansku iskaznicu,
d) knjiznicna grada oznacava knjige, serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjiznu
gradu (zvucnu, vizualnu), elektronicku gradu na prijenosnim medijima, viSevrsnu gradu, druge medije
s obrazovnim sadrzajima te didakticke igracke i druStvene igre, kao i osigurani pristup online
informacijskim izvorima,
e) knjiznicni fond oznaCava obveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe
izvodenja nastave predmeta Hrvatski jezik, referentnu zbirku (enciklopedije, rjecnike, leksikone,
atlase i sl.), znanstveno-popularnu literaturu, strunu literaturu za sva nastavna podruc¢ja u skladu s
programom prirodoslovno-matematicke gimnazije i IB programom, literaturu iz pedagogije, metodike,
¢itanja te Citanja u svrhu osobnih potreba i razonode, literaturu na stranim jezicima, posebne zbirke
grade, strucne i znanstvene serijske publikacije te serijske publikacije za djecu i mladez,
f) OPAC oznat¢ava javno dostupan knjizni¢ni katalog Knjiznice na mreznoj stranici Skole.
(2) Izrazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se na jednako
na muski 1 Zenski spol.

Clanak 3.
(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struéni suradnici knjizni&ari.



II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 4.
(1) Knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite Skole, ima zadaéu
djelatnika osigurati ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih
&lanova, ponajprije uéenika Skole.
(2) Program KnjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa.
(3) Knjiznica je u sklopu svojih zadaca, duZna osigurati postojanje OPAC-a na mreznoj stranici Skole.

Clanak 5.
(1) Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom, stru¢no-
(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godisnjeg plana i programa rada
Knjiznice i pisanje godi$njeg izvjesca o radu, rad na uskladivanju s GodiS$njim planom i programom rada i

een e

kulturno-javne djelatnosti.

Clanak 6.
(1) Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i KnjiZnice s ciljem informiranja ¢lanova te struéne i Sire
javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u Skoli i zajednici, ¢ime se postize odnos
medusobnog razumijevanja i stjeCe potpora u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

Clanak 7.

con e

cen s

upravljanje fondom koje Knjiznica donosi na osnovi analize stanja i procjene potreba Clanova i drugih
odgovarajucih propisa.
(3) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim izlu¢ivanjem za otpis

cen e

IIL. STRUCNI SURADNICI KNJIZNICARI
Clanak 8.

cen s

een e

tjednom i godi$njem zaduzenju te planom i programom rada stru¢nih suradnika utvrdit ¢e se raspodjela poslova
u odnosu na ucenike programa prirodoslovno-matematicke gimnazije i IB programa.

cen e

1 usavrSavati kroz organizirano i kroz individualno stru¢no usavrsavanje.

IV. DJELOKRUG I NACIN RADA KNJIZNICE
Clanak 9.
(1) Pravo koristenja usluge Knjiznice imaju svi ¢lanovi.
(2) Clanovima KnjiZnice mogu biti svi uéenici, nastavnici, struéni suradnici te ostali zaposlenici Skole.
(3) Usluge i programi Knjiznice te ¢lanstvo u Knjiznici su besplatni.
(4) Knjiznica je duzna svim ¢lanovima pruZzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 10.
(1) Knjiznica ima pravo prikupljati i obradivati osobne podatke ¢lanova.
(2) U odnosu na osobe iz prethodnog stavka voditelj obrade podataka je Skola, a zastita privatnosti prikupljenih
osobnih podataka ureduje se opéim aktom Skole.



Clanak 11.

cen e

ven

potrebni za izdavanje clanske iskaznice.

(3) U slucaju gubitka ili unistenja clanske iskaznice, nova iskaznica se izdaje o trosku ¢lana u visini iznosa od
2,00 EUR.

(4) Clanstvo u Knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom statusa redovnog

con

Clanak 12.
(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreznoj stranici Skole.
(2) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti postavljena obavijest
o0 izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 13.
(1) Za vrijeme trajanja radnog vremena Knjiznice ¢lanovi imaju pravo boraviti u prostorijama Knjiznice.
(2) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koristenja IKT opreme ¢lanovi su duzni pridrzavati se odredbi
Pravilnika o kuénom redu XV. gimnazije, Odluke o prihvatljivom koriStenju racunalnih resursa XV. gimnazije

cen

con

udaljiti ¢lana iz prostorija Knjiznice.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE
Clanak 14.

con o

cen e

cew =

........

een e

cen e
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za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe na ¢lana.
(3) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:
- odjednom 2 (dvije) knjige Skolske lektire i 1 (jednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme do 21 (dvadeset
i jednog) dana,
- odjednom 3 (tri) broja ¢asopisa na vrijeme do 10 (deset) dana.

........
cen e

cen

ven e

(2) Korisnik koji ne vrati posudenu gradu u skladu s prethodnim stavkom duZzan je platiti zakasninu.
(3) Visina zakasnine po danu i jedinici posudene grade utvrduje se u iznosu od 0,10 EUR.



Clanak 17.

cen o

........

suglasnost ravnatelja.

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA
ILI GUBITKA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 18.

(1) Clanovi kojima je u skladu s odredbama prethodnog odjeljka ovog Pravilnika odobreno koristenje
koji naCin oStecCivanja, uniStavanja ili drugog postupanja ili necinjenja temeljem kojeg bi na posudenoj gradi
nastala Steta.
(3) U slucaju nastanka Stete u skladu s prethodnim stavkom, ¢lan je duzan izvrSiti restituciju nabavkom
istovrsnog primjerka osStecene, uniStene ili izgubljene grade o svom troSku i predajom stru¢nom suradniku
(4) Postupanje u skladu s prethodnim stavkom ne iskljuéuje eventualno potraZivanje Skole prema &lanu
ukoliko je zbog posebnih svojstava vrijednost oste¢ene, unistene ili izgubljene jedinice grade ve¢a od nabavne
vrijednosti istovrsnog primjerka.
(5) Ako nije moguée provesti restituciju u skladu sa stavkom 3. ovog &lanka, ¢lan je duzan Skoli naknaditi
knjige.
(6) Skola je duzna &lanu izdati radun koji glasi na iznos utvrden u prethodnom ¢lanku.
(7) Na postupke utvrdivanja i naknade Stete u dijelu u kojem nisu uredeni ovim ¢lankom primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
(1) Na sva pitanja koja nisu definirana ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovarajué¢i na¢in odredbe zakona
koji regulira srednjoskolsko obrazovanje i Statuta Skole.
(2) Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati ucenike i njihove roditelje na pocetku nastavne
godine.

Clanak 20.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci, u prostorijama Knjiznice i na mreznoj stranici XV.
gimnazije.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice od 11. prosinca 2017.
godine.

KLASA: 007-01/23-02/04
UR.BROJ: 251-94-08-23-1
Zagreb, 20. rujna 2023.
Predsjednik Skolskog odbora
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KreS$imir Gracin, prof. savjetnik




Ovaj Pravilnik o radu skolske knjiznice je donesen, objavljen na oglasnoj ploc¢i XV. gimnazije i stupio na

snagu dana 20. rujna 2023. godine, a primjenjuje se od dana donosenja u skladu s odredbom c¢lanka 20. stavka
2.

Ravnatelj

NIKOLA Digitally signed
. b ()

OMITROVICEOR

Nikola Dmitrovié, prof.
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